Wałbrzych, 09.06.2011

DO/64/1/2011

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamówienie, którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14000 euro – art. 4pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz.U .10.113.759 ze zm.).

A. Gmina Wałbrzych - Zarząd Dróg i Komunikacji w Wałbrzychu kieruje zapytanie ofertowe i zaprasza do składania ofert na dostawę materiałów biurowych zgodnie z załącznikiem (formularz cenowy).

B. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowych wraz z transportem do siedziby Zarządu Dróg i Komunikacji w Wałbrzychu zgodnie z załączonym wykazem.

Ilości wykazane w załączniku stanowią szacunkowe zapotrzebowanie na materiały biurowe na II półrocze 2011 roku dla ZDiK Wałbrzych. Zamówienie będzie realizowane sukcesywnie w ilościach wynikających z bieżącego zapotrzebowania Zleceniodawcy.

Oferta powinna zawierać cenę jednostkową każdej pozycji z wykazu oraz cenę ogólną 
(wartość netto, wartość brutto z VAT).

Wartości netto i brutto muszą być podane z dokładnością dwóch miejsc po przecinku.

Wszystkie ceny netto wskazane przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ujęty w Zapytaniu ofertowym i nie będą podlegały podwyższeniu w czasie realizacji przedmiotu zamówienia.

Stawkę VAT należy podać wg stawki obowiązującej w dniu składania ofert.

Cena za materiały biurowe ma uwzględniać koszty transportu.

C. Zakres

Zamówienia będą składane przez Zamawiającego średnio raz w miesiącu, w okresie kolejnych 6 miesięcy. Dostawca zapewni sukcesywną dostawę artykułów, zgodnie ze zgłaszanymi potrzebami w ciągu 10 dni roboczych od dnia przekazania przez Zamawiającego droga e-mailową listy z zamówieniem.

Płatność nastąpi przelewem, osobno za każde zrealizowane zamówienie w ciągu 14 dni, po otrzymaniu prawidłowo wystawionej faktury VAT.

Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych. Dostawca może zaproponować taki produkt, który będzie spełniać wszystkie wymagane parametry, normy i standardy jakościowe, co produkt określony w Zapytaniu Ofertowym. W ofertach równoważnych należy wskazać producenta i nazwę oferowanych produktów oraz ich parametry.

D. Kryterium oceny, wybór oferty

Kryterium:

-
cena – 100%

Do wykonania zamówienia wybrany zostanie Dostawca, którego oferta zawiera najniższą cenę.

W przypadku stwierdzenia błędu w formularzu cenowym, Zamawiający zwróci się do Dostawcy o udzielenie stosownych wyjaśnień. Jeżeli Dostawca nie złoży wyjaśnień w ciągu 3 dni - jego oferta zostanie automatycznie odrzucona.

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi Dostawcę o wynikach zapytania ofertowego.

E. Oferta powinna zawierać :

· wypełniony Załącznik nr 1 stanowiący formularz oferty,

· wypełniony Załącznik nr 2 stanowiący formularz cenowy,

· aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, wskazujące na okres prowadzenia działalności gospodarczej zgodnej z przedmiotem zapytania ofertowego.

F.  Kontakt

Telefon kontaktowy: 74 641- 44- 05

G. Składanie i otwarcie ofert

Zamkniętą w kopercie ofertę zawierającą jedynie oznaczenie:
	„Oferta – dostawa materiałów biurowych”

NIE OTWIERAĆ

do 22.06.2011 r. do godziny 12:15


należy dostarczyć w terminie do dnia 22.06.2011 r. do godz. 12:00.
do Sekretariatu (I piętro, pokój 108)

Zarządu Dróg i Komunikacji w Wałbrzychu,

ul. Armii Krajowej 35
Oferty zostaną otwarte publicznie w dniu 22.06.2011 r. o godz. 12:15 w siedzibie Zarządu Dróg i Komunikacji, ul. Armii Krajowej 35 w pokoju 208.

UWAGA 

W przypadku nadesłania ofert listem poleconym za potwierdzeniem odbioru proszę oznaczoną kopertę umieścić w dodatkowej zaadresowanej kopercie.

H. Termin

Zamawiający będzie dokonywał zakupu  materiałów biurowych w okresie

od 01.07.2011 r. do 31.12.2011 r.

W ciągu 7 dni od wyboru oferty, telefonicznie podany zostanie termin spotkania w celu uzgodnienia warunków współpracy z Dostawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę.

I.  Dodatkowe informacje

Do składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. Z tytułu unieważnienia postępowania Oferentom nie przysługuje zwrot kosztów przygotowania ofert.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu składania ofert oraz do zmiany warunków niniejszego postępowania . Zmiany mogą być wprowadzone najpóźniej do dwóch dni przed upływem terminu składania ofert określonym w lit. G niniejszego zapytania ofertowego.
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