DO/110k/1/2011
Wałbrzych, dnia 11.03.2011r.

OGŁOSZENIE
Zarząd Dróg i Komunikacji w Wałbrzychu ogłasza nabór kandydatów na stanowisko referenta – cały etat w Dziale Utrzymania Dróg.

1. Wymagania podstawowe:

1. Obywatelstwo polskie.

2. Wykształcenie: średnie techniczne – pożądane w zawodzie technik elektryk
2. Wymagania dodatkowe:

1. Umiejętność stosowania i interpretacji aktów prawnych.

2. Obsługa urządzeń biurowych i komputera w zakresie aplikacji biurowych..

3. Samodzielność i umiejętność dobrej organizacji pracy.

4. Odporność na stres.

5. Zdolności interpersonalne – komunikatywność, umiejętność pracy w zespole.

6. Dyspozycyjność.
3.
Zakres podstawowych zadań wykonywanych na stanowisku zawarty jest
w opisie stanowiska.

Wymagane DOKUMENTY

1. Życiorys z przebiegiem pracy zawodowej (własnoręcznie podpisany).
2. List motywacyjny (własnoręcznie podpisany).
3. Kserokopie świadectwa ukończenia szkoły. Oryginały do wglądu w późniejszym etapie rekrutacji.
4. Kserokopie dokumentów potwierdzających ukończone kursy, szkolenia.

Oryginały do wglądu w późniejszym etapie rekrutacji.

5. Referencje (jeżeli posiada).
6. Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2008 r.
Nr 223 poz.1458) – własnoręcznie podpisane.
7. Oświadczenie, że kandydat nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe – własnoręcznie podpisane.

Przed podpisaniem umowy z wybraną osobą dostarczenie zaświadczenia

o niekaralności.

8. Oświadczenie, że kandydat posiada pełną zdolność do czynności prawnych i korzysta
z pełni praw publicznych  – własnoręcznie podpisane.
Oferty należy dostarczyć w zamkniętych kopertach z dopiskiem „Konkurs na urzędnicze stanowisko referenta w Dziale Utrzymania Dróg”
w terminie do 25.03.2011r. na adres siedziby:

Zarządu Dróg i Komunikacji w Wałbrzychu
ul. Armii Krajowej 35, 58-302 Wałbrzych
SEKRETARIAT (pokój 108)
Nie dopuszcza się przesyłania ofert pocztą elektroniczną – aplikacje nie zostaną rozpatrzone.
Kandydaci, którzy spełniają wymagania formalne określone w ogłoszeniu o naborze zostaną zaproszeni do drugiego etapu naboru.

Informacja o wyniku naboru zostanie niezwłocznie upowszechniona na tablicy ogłoszeń w siedzibie dyrekcji ZDiK Wałbrzych oraz w BIP – http://bip.zdik.walbrzych.pl
