Wałbrzych, 19.11. 2010 r.
D0/64/6/2010
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamówienie, którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14 000 € – art. 4 ust. 8 ustawy - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U.10.113.759 ze zm.).
Zarząd Dróg i Komunikacji w Wałbrzychu będący jednostką budżetową Gminy Wałbrzych, kieruje zapytanie ofertowe i zaprasza Kancelarie prawne do składania ofert na obsługę prawną ZDiK w okresie od 01.01.2011 r. do 31.12.2011 r., której zadaniem będzie świadczenie obsługi i pomocy prawnej zgodnie z ustawą z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t.j. Dz.U. z 2002 r. Nr 123, poz. 1059 ze zm.), a w szczególności:

1) udzielanie dyrekcji i pracownikom ZDiK opinii i porad prawnych oraz wyjaśnień
co do stosowania prawa,

2) uczestniczenie w prowadzonych rokowaniach, których celem jest nawiązanie,
zmiana lub rozwiązanie stosunku prawnego, w tym zwłaszcza umów długoterminowych lub nietypowych albo dotyczących przedmiotu o znacznej wartości, zawiązywania
i rozwiązywania umów z kontrahentem zagranicznym,

3) występowanie w charakterze pełnomocnika w postępowaniach sądowych, administracyjnych, egzekucyjnych oraz przed innymi organami orzekającymi,
4) przygotowywanie umów i projektów aktów prawnych,

5) opiniowanie pod względem legalności projektów umów i aktów prawnych,

6) opiniowanie pod względem zgodności z prawem projektów pism w sytuacjach,
gdy wymagane jest powołanie się na umocowania prawne.
Radca prawny zobowiązany będzie do realizacji zadań także w siedzibie Zarządu Dróg i Komunikacji w wymiarze nie mniejszym niż 12 godzin tygodniowo. 
Wymagania:

- obsługę prawną ma zapewnić Kancelaria w skład której wchodzi co najmniej dwóch radców prawnych, niezależnie od formy prawnej łączącej radców,
- praktyczna znajomość każdego radcy prawnego przepisów dot. samorządu gminnego, prawa pracy, zamówień publicznych, inwestycji budowlanych, dróg publicznych,
- co najmniej 3 letnia współpraca z jednostkami samorządu terytorialnego lub jednostkami organizacyjnych j.s.t. w okresie ostatnich 5 lat (dot. każdego radcy prawnego), 
- posiadanie własnego sprzętu komputerowego oraz oprogramowania umożliwiającego przygotowywanie pism oraz oprogramowania dającego dostęp do aktualnych przepisów prawa 
z orzecznictwem.
Oferta powinna zawierać:

· wypełniony Załącznik nr 1 stanowiący formularz oferty,
· wypis z listy radców prawnych, wystawiony w okresie ostatnich 6 miesięcy licząc do dnia składania ofert,
· kserokopię aktualnej polisy ubezpieczeniowej związanej z wykonywaniem zawodu radcy prawnego,
· wypis z ewidencji działalności gospodarczej wystawiony w okresie ostatnich 6 miesięcy licząc do terminu składania ofert,
· wypis o nadaniu NIP i REGON,
· kserokopię dowodu osobistego.

Dokumenty wyszczególnione od tiret 2 do tiret 6 Oferent zobowiązany jest przedłożyć 
w oryginale lub jako kserokopie poświadczone za zgodność z oryginałem.

Uwagi dot. wynagrodzenia

Wynagrodzenie wybranego Oferenta składać się będzie z dwóch pozycji:

- miesięcznej kwoty ryczałtowej za świadczenie pomocy i obsługi prawnej,

- ceny jednostkowej ryczałtowej za prowadzenie sprawy dotyczącej nieuiszczonych opłat dodatkowych za jazdę bez biletu lub bez ważnego biletu w środkach transportu zbiorowego organizowanego przez Gminę Wałbrzych.

W ramach miesięcznego ryczałtu Oferent zobowiązany będzie do prowadzenia do 15 spraw 
w ciągu 2011 r. dotyczących nieuiszczonych opłat dodatkowych za jazdę bez biletu lub bez ważnego biletu w środkach transportu zbiorowego organizowanego przez Gminę Wałbrzych.

Wynagrodzenie jednostkowe za w/w sprawy będzie przysługiwało w przypadku, gdy liczba spraw w 2011 r. przekroczy 15.

Zasądzone przez sąd koszty zastępstwa procesowego we wszystkich sprawach dotyczących  nieuiszczonych opłat dodatkowych za jazdę bez biletu lub bez ważnego biletu w środkach transportu zbiorowego organizowanego przez Gminę Wałbrzych będą przysługiwały Zarządowi Dróg i Komunikacji. 

Wybrany Oferent zobowiązany będzie także do prowadzenia w ramach ryczałtu miesięcznego spraw rozpoczętych do 31 grudnia 2010 r. i prowadzonych przez radców prawnych mających obsługę prawną Zarządu Dróg i Komunikacji do 31 grudnia 2010 r. 

Kwotę wynagrodzenia (odrębnie dla ryczałtu miesięcznego i odrębnie dla spraw jednostkowych) należy podać jako cenę netto i brutto oraz należy podać stawkę podatku VAT obowiązującą na dzień składania ofert. 

Kontakt
Telefon kontaktowy: 74 641-44-05.

Składanie i otwarcie ofert

Zamkniętą w kopercie ofertę zawierającą oznaczenie:

	„Oferta – obsługa prawna ZDiK”

NIE OTWIERAĆ

do 10.12.2010 r. do godziny 12:15


należy składać w terminie do dnia 10.12.2010 r. do godziny 12:00
w Sekretariacie Zarządu Dróg i Komunikacji w Wałbrzychu,

ul. Armii Krajowej 35, I piętro, pokój 108.

UWAGA

W przypadku nadesłania ofert listem poleconym za potwierdzeniem odbioru proszę oznaczoną kopertę umieścić w dodatkowej zaadresowanej kopercie. 
Oferty zostaną otwarte w dniu 10.12.2010 r. o godz. 12:15.
Zarząd Dróg i Komunikacji nie dopuszcza kontroferty. 

Kryteria oceny ofert:

Kryterium I – cena miesięczna ryczałtowa – waga 60%

Kryterium II – kwalifikacje Oferenta i rozmowa z Oferentem – waga 40%

W kryterium II ocenie będą podlegać kwalifikacje Oferenta, tj. staż ogółem oraz w jednostkach samorządu terytorialnego, zakres dotychczas prowadzonej obsługi prawnej, odpowiedzi
na pytania zadawane w trakcie etapu ustnego (rozmowa z Oferentem). 
Kryterium I

Oferta z najniższą ceną otrzyma 10 punktów.
Pozostałym ofertom punkty zostaną przyznane w następujący sposób:

(Oferta z najniższą cena : oferta badana) x 10 punktów.

Następnie każdej z ofert zostanie przyznana waga 60%. 

Kryterium II

Komisja przyzna Oferentom od 1 do 10 punktów i następnie każdej ofercie zostanie przyznana waga 40%.
Załączniki do zapytania ofertowego:

1. Formularz oferty – do wypełnienia (Załącznik nr 1),
2. Wzór umowy (Załącznik nr 2)
Andrzej Piękny

Dyrektor Zarządu Dróg i Komunikacji 
	Potwierdzam zapoznanie się z treścią zapytania ofertowego

.............................................................................

(pieczęć imienna i podpis Oferenta)
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