Załącznik nr 1
do umowy Nr……….

z dnia………………..

I. Zadania i obowiązki Zleceniobiorcy
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do realizacji zadań objętych umową w wymiarze 30 godzin tygodniowo, w tym do udzielania konsultacji prawnych w siedzibie (lokalu) Zleceniodawcy
w wymiarze nie mniejszym niż 12 godzin tygodniowo.
Konsultacje prawne w lokalu Zleceniodawcy mogą być udzielane wyłącznie przez radców prawnych.

W przypadku gdy Zleceniobiorca nie będzie udzielać konsultacji prawnych w siedzibie Zleceniodawcy, zobowiązany jest poinformować o tym kierownika Działu Organizacji, Zarządzania i Kadr Zleceniodawcy i podać inny termin udzielania konsultacji. Termin ten winien być wyznaczony w danym miesiącu kalendarzowym.

2. W przypadku gdy Sąd Rejonowy w Wałbrzychu wyznaczy rozprawę w sprawie dot. Zleceniodawcy, konsultacje w siedzibie Zamawiającego powinny odbyć się w tym samym dniu. Czas konsultacji nie może być pomniejszony o czas pobytu na rozprawie sądowej.

3. Czynności związane z przygotowywaniem dokumentów do sądów i innych organów oraz 
z przygotowywaniem opinii prawnych, Zleceniobiorca zobowiązany będzie wykonywać poza godzinami konsultacji.

4. Czynności, o których mowa w pkt. 3 Zleceniobiorca będzie mógł wykonywać w godzinach konsultacji w przypadku, gdy wystąpi pilna konieczność sporządzenia dokumentów do sądów lub innych organów albo opinii prawnej w przypadku, gdy nie zakłóci to bieżącej obsługi prawnej pracowników Zleceniodawcy.

5. Zleceniobiorca zobowiązany jest do sporządzania opinii prawnych na pisemne wnioski dyrektora Zleceniodawcy oraz pracowników Zleceniodawcy.

Opinię prawną Zleceniobiorca ma sporządzić w terminie do 7 dni licząc od dnia otrzymania wniosku. W przypadku spraw skomplikowanych opinia może być sporządzona w terminie dłuższym, ustalonym w porozumieniu z dyrektorem lub pracownikiem Zleceniodawcy. Przy ustalaniu tego terminu uwzględniany będzie czas niezbędny do rzetelnego przygotowania opinii.
6. Zleceniobiorca jest zobowiązany potwierdzić na kopii dyrektorowi lub pracownikowi Zleceniodawcy fakt otrzymania pism, wniosków o opinię prawną i innych dokumentów.

7. Na dzień 31 grudnia 2011 r. Zleceniobiorca zobowiązany będzie sporządzić i przedłożyć Zleceniodawcy wykaz prowadzonych przez niego spraw będących w toku.

II. Zadania i obowiązki Zleceniodawcy
Zleceniodawca zobowiązuje się do:

1. sporządzania wniosków o opinię na piśmie z określeniem zapytania oraz z kompletem dokumentów niezbędnych do wydania opinii, 
2. przedkładania kompletu dokumentów związanych ze sprawami, w których Zleceniobiorca  zgodnie z § 1 umowy, zobowiązany będzie do przygotowania pism, stanowisk Zleceniodawcy lub uczestniczenia w postępowaniach. 
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